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1. 「理想かんたん圧着はがき」について 
このアプリケーションでは、「⼆つ折りはがき」と「外三つ折りはがき」の原稿
データを作ることができます。
編集できる印刷⾯は、「おもて」「うら」「内容」です。 



参考
・このアプリケーションで編集できる印刷⾯のみ、画⾯上に表⽰されます。上図
のグレー部分は表⽰されません。
・両⾯印刷や⾯付けの設定は、はがきの種類と⽤紙サイズの選択に応じてアプリ
ケーションが⾃動で⾏います。 

↑トップに戻る

2. 必要なデータを⽤意する 
原稿データを作成する前に、「宛先リスト」と「画像ファイル」を⽤意します。 

① 宛先リスト
・宛先リストとして読み込めるファイル形式は、カンマ区切りによるテキスト
ファイル（csvファイル）です。
・宛先リストの1⾏目の情報は、レイアウト時の項目名（郵便番号、住所など）
として、[編集]タブのプルダウンメニューに表⽰されます。宛先として印刷する
情報は、2⾏目以降に⼊⼒してください。
・読み込めるテキストファイル（csvファイル）の最⼤列数は100列です。101列
目以降は読み込みません。 



（例）

参考
宛先リストはMicrosoft Excelなどの表計算ソフトウェアで作成します。リスト作
成後に[名前を付けて保存]をクリックし、[ファイルの種類]のプルダウンメ
ニューから[CSV（カンマ区切り）]を選択します。

② 画像ファイル
読み込めるファイル形式は以下のとおりです。 

・PDF
・PNG 
・JPEG/JPG
・BMP 

参考
・PDFファイルに複数のページが含まれている場合、最初の1ページだけが読み込
まれます。
・このアプリケーションには、はがき作成⽤の素材集が収録されています。使⽤
⽅法については、 9.素材集の使い⽅ をご覧ください。 

↑トップに戻る

3. 基本操作 

① [ホーム]タブの[新規作成]をクリックします。 



参考
作成済みのファイルを使⽤するときは、[開く]をクリックします。 

② はがきの種類を選択し、[OK]をクリックします。 

参考
・ここで選択したはがきの種類は、原稿の編集時や印刷時に変更することはでき
ません。
・[⼆つ折り]を選択した場合、印刷時にA5サイズまたはA4サイズのはがき⽤紙を
選択できます。⾯付けの設定は、アプリケーションが⾃動で⾏います。 

③ [編集]タブで印刷⾯の編集をします。
詳しい編集⽅法については、 ４. 宛先をレイアウトする および ５. 画像を挿⼊す
る を参照してください。 



参考
・新規作成の場合、編集画⾯にひな型が表⽰されます。ひな型のオブジェクト
（⽂字や図形、目隠し模様など）を削除するためには、マウスポインターでオブ
ジェクトを選択し、Deleteキーを押します。Ctrlキーを押しながらオブジェクト
を⼀つずつクリックしていくと、複数のオブジェクトを選択できます。
・直前の編集操作を取り消すときには[元に戻す]を、操作をやり直すときには[や
り直し]をクリックします。 

④ データを保存するときは、[ホーム]タブを開き、[名前を付けて保存]または
[上書き保存]をクリックします。
[名前を付けて保存]をクリックすると、ファイルの保存先を指定する画⾯が開き
ます。 

⑤ 印刷をするときは、[ホーム]タブを開き、[印刷]をクリックします。
詳しい印刷⽅法については、 8.印刷する を参照してください。 



⑥ アプリケーションを終了するときは、画⾯右上の[閉じる]をクリックします。 

↑トップに戻る

4. 宛先をレイアウトする 

① [編集]タブの[宛先リスト]をクリックします。 

② 宛先リストの変更を確認するメッセージが表⽰されます。
宛先リストを読み込むときは、 [OK]をクリックします。 



③ 宛先リスト（csvファイル）を選択し、[開く]をクリックします。 

④ 表⽰されたダイアログボックスで、現在の宛先項目の位置を記憶するかどうか
を選択します。
現在の位置を記憶したまま、宛先リストだけを置き換えるときは、[はい]をク
リックします。この場合、宛先項目の位置はそのままに、宛先の情報だけが置き
換わります。
現在の位置を記憶せず、新たにレイアウトするときは、[いいえ]をクリックしま
す。この場合、宛先項目のオブジェクトはすべて消去されます。 

参考
[はい]をクリックして宛先リストだけを置き換える場合、宛先リストの１⾏目の
情報（項目名）が、新旧のファイルで⼀致していることをご確認ください。⼀致
していない場合、宛先が正しくレイアウトされないことがあります。 

⑤ 宛先を挿⼊する⾯を[レイアウト]の中から選択します。 



⑥ プルダウンメニューで、宛先項目（郵便番号、住所など）を選択します。 

⑦ [挿⼊]をクリックします。 

⑧ マウスカーソルを使って、オブジェクトの位置や⼤きさを調整します。 



参考
[書式]タブで詳細な編集ができます。[書式]タブはオブジェクトを選択すると表
⽰されます。詳しくは、 7.書式を整える を参照してください。 

⑨ 宛先リストの⾏を順に選択し、宛先ごとに正しくレイアウトされているかどう
かを確認します。 

参考
⽂字列に対してオブジェクトの⼤きさが⼗分でない場合、⽂字列が途切れて表⽰
されることがあります。オブジェクトは、⽂字列が⼗分に⼊る⼤きさに設定して
ください。 

↑トップに戻る

5. 画像を挿⼊する 



① 画像を挿⼊する⾯を[レイアウト]の中から選択します。 

参考
新規作成の場合、編集画⾯にひな型が表⽰されます。ひな型のオブジェクト（⽂
字や図形、目隠し模様など）を削除するためには、マウスポインターでオブジェ
クトを選択し、Deleteキーを押します。Ctrlキーを押しながらオブジェクトを⼀
つずつクリックしていくと、複数のオブジェクトを選択できます。 

② [編集]タブで[画像]をクリックします。 

③ ファイルを選択し、[開く]をクリックします。 



④ マウスポインターを使ってオブジェクトを選択し、位置や⼤きさを調整しま
す。 

参考
[書式]タブで詳細な編集ができます。[書式]タブはオブジェクトを選択すると表
⽰されます。詳しくは、 7.書式を整える を参照してください。 

↑トップに戻る

6. ⽂字を挿⼊する 

① ⽂字を挿⼊する⾯を[レイアウト]の中から選択します。 



② [編集]タブで[⽂字]をクリックします。 

③ 表⽰されたオブジェクトをダブルクリックします。 

④ 開いたテキストボックスに⽂字を⼊⼒し、[閉じる]をクリックします。 



⑤ オブジェクトの位置や⼤きさ、⽂字の書式を整えます。 

参考
[書式]タブで詳細な編集ができます。[書式]タブはオブジェクトを選択すると表
⽰されます。詳しくは、 7.書式を整える を参照してください。 

↑トップに戻る

7. 書式を整える 

① 編集するオブジェクトを選択します。
[書式]タブが表⽰されます。 



② [書式]タブでオブジェクトの編集をします。
[書式]タブには、以下の編集機能があります。 

フォント フォントの種類、⽂字のサイズ、⾊、装飾、⽂字列の⽅向や
配置を変更できます。 

枠線 オブジェクトに枠線を付けられます。また、枠線の⾊、種
類、太さを変更できます。 

サイズと位置 オブジェクトの幅と⾼さを変更できます。また、オブジェク
トの座標（X、Y）を確認できます。 

角度 オブジェクトの角度を変更できます。 

配置 オブジェクトが重なり合っている場合に、オブジェクトを前
⾯または背⾯へと移動できます。また、⼆つ以上のオブジェ
クトを選択した場合に、位置を揃えることができます。 

参考
・[フォント]は、⽂字のオブジェクトを選択すると有効になります。
・[配置]の整列機能（左揃え、右揃えなど）は、⼆つ以上のオブジェクトを選択
して使⽤します。Ctrlキーを押しながらオブジェクトを⼀つずつクリックしてい
くと、複数のオブジェクトを選択できます。 

↑トップに戻る

8. 印刷する 

① はがき⽤紙をプリンターのトレイにセットします。
給紙台を使⽤する場合は、下図のとおり、はがきの宛名⾯（おもて）が上向きに
なるように⽤紙をセットしてください。 



＜はがき⽤紙の向き＞

② [ホーム]タブの[印刷]をクリックします。 

③ [プリンター名]と[⽤紙サイズ]を設定します。 



参考
・[両⾯印刷]や[⾯付け]の設定は、[⽤紙サイズ]の設定に応じてアプリケーショ
ンが⾃動で⾏います。
・[排紙先]の設定は、アプリケーションが⾃動で⾏います。排紙先を変更する場
合は、[オート]以外を選択してください。[オート]を選択すると、正しく印刷さ
れないことがあります。 

④ [印刷]ボタンをクリックします。 

↑トップに戻る

9. 素材集の使い⽅ 
このアプリケーションには、はがき作成⽤の素材集が収録されています。
そのまま画像ファイルとして読み込める素材（pngファイル）と、Microsoft 
PowerPointを使って編集ができる「はがき素材集（pptxファイル）」の2種類が
あります。 

参考
・「はがき素材集（pptxファイル）」の素材を使⽤する場合は、Microsoft 
PowerPointがインストールされたパソコンが必要です。
・Microsoft PowerPointのバージョンにより、以下の説明とは操作⽅法が異なる
場合があります。 

① 「Sample」フォルダーを開きます。



Windows 10の場合、「Sample」フォルダーは以下の場所に収録されていま
す。
・Windows 10(32-bit)… C:\Program Files\RISO\RISO Postcard 
Maker\Sample
・Windows 10(64-bit)… C:\Program Files (x86)\RISO\RISO Postcard 
Maker\Sample

② 使⽤する素材のファイルをコピーし、お好きな場所に保存します。
pngファイルの素材は、そのまま画像ファイルとして使⽤できます。詳しくは、
5.画像を挿⼊する を参照してください。 

③ 素材を編集してから使⽤する場合は、「はがき素材集（pptxファイル）」を
開きます。 



④ 使⽤する素材を選び、Microsoft PowerPointの機能を使って編集します。 

⑤ 編集した素材の上で右クリックし、メニューリストを開きます。 

⑥ メニューリストの[図として保存]をクリックします。 



⑦ [ファイル名]と[ファイルの種類]を設定します。
[ファイルの種類]では、PNG、JPEG、BMPのいずれかを選択します。 

⑧ ファイルの保存場所を指定し、[保存]をクリックします。 



⑨ アプリケーションの[編集]タブで[画像]をクリックして読み込みます。
詳しくは、 5.画像を挿⼊する を参照してください。 

↑トップに戻る

10. ユーザー登録について 
体験版の「理想かんたん圧着はがき」を使って印刷した場合、体験版であること
を⽰すマークが印刷物に印字されます。
体験版の制限を解除するためには、専⽤サイトでライセンスコードを取得し、ア
プリケーションの起動時に表⽰されるユーザー登録画⾯に⼊⼒します。（ユー
ザー登録は無料）
専⽤サイトのURLおよび詳しい登録⽅法については、「理想かんたん圧着はが
き」のダウンロードサイトをご覧ください。 

↑トップに戻る
Copyright 2018 理想科学⼯業株式会社
Microsoft、Windows、Excel、およびPowerPointは、⽶国Microsoft Corporationの、
⽶国およびその他の国における登録商標または商標です。 


